UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG PHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: ¢ /TB-UBND Quang Phuc, ngayys thang 01 nam 2023
THONG BAO

Niém yét cong khai Danh muc thi tuc hanh chinh va quy trinh néi bd
gidi quyet thui tuc hanh chinh Iinh vuc Gia dinh
tai B phan tiép nhan va tra ket qua thu¢c UBND xa Quang Phuc

Can cu Quyét dinh sb 3054/QD-UBND ngay 19/12/2023 caa UBND tinh
Hai Duong vé viéc cong bb Danh muc thu tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
ndi bo giai quyet thu tuc hanh chinh thugc pham vi, chic nang quan 1y cua S&
Van hoa, Thé thao va Du lich; .

UBND x@ Quang Phyuc Thong bao niém yét cong khai Danh myc thu tuc
hanh chinh va quy trinh néi b giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc Gia dinh
dé to chirc thuc hién, hudng dan, tiép nhan, giai quyét va tra két qua hé so thil tuc
hanh chinh cho, t6 chu;’c, ca nhan tai bd phan t1ep nhén va Tra két qua thudc thAm
quyen giai quyét cia Uy ban nhan xa nhu sau:

1. Tién hanh niém yét cong khai va dua vao thuc hién 02 thu tuc hanh
chinh linh vuc Gia dinh. (Phu luc I)

2. Quy trinh giai quyét noi bo Thu tuc hanh chinh. (Phu luc II)

3. Giao cho Cong chirc Vian hoa - Xa hoi c6 trach nhiém tong hop, ding
tai cdc danh muc, néi dung quy trinh giai quyét trén Trang thong tin dién tir cua
x4 dé moi c4 nhan, t6 chirc ndm duoc va thuc hién.

4. Pai truyén thanh xi ¢ trach nhiém thuong xuyén tuyén truyén trén hé
théng truyén thanh ctia x3 vé cac linh vuc va thi tuc hanh chinh duoc cong khai.

5. Cac cong chic chuyén mon, Bo phan tiép nhan va Tra két qua thudc Uy
ban nhan dan x4 c6 trach nhiém, huéng dan, tiép nhan, gidi quyét va tra két qua
ho so thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, cd nhan theo quy dinh.

Trén day 1a Thong bao niém yét cong khai danh muc thu tuc hanh chinh va
quy trinh nd1 b gidi quyét thu tuc hanh chinh linh vyc Gia dinh thyc hién tai B
phén tiép nhan va Tra két qua thuoc UBND xa Quang Phuc, d€ nghi céc t6 churc, ca
nhan va cac bd phan ¢6 lién quan nghiém tic thyc hién./.

Noi nhgn: CHU TICH
- UBND huyén Tt Ky; .
- Thuong vu DBang uy xa;

- Thuong tryc HDND x3;
- Bo phan mot ctra;

- Céc t6 chure c6 lién quan;
- Luu: Vp.

Nguyén Vin Thuéc



Phu luc I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC GIA PINH
TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA THUQC UBND

XA QUANG PHUC
(Kém theo Thong bdo so: ¢ /TB-UBND ngay 04 /01/2023 cua UBND xa Quang Phuc)
. Phi,
Tén thi tuc | Thoihangidi | Dia diém thuc | 1€ phi <
T hanh chinh quyét hién (néu Can cir phip 1y
c0)
LINH VUC GIA PINH (Cé hiéu Iy tir ngay 25/12/2023)
1 | Thu tuc cAm | 12 gio ké tirkhi | BO phan Tiép | Chua |- Luat Phong, chdng
tiép xtic Chu tich Uy ban | nhan va Trakét | quy | bao luc gia dinh sb
theo quyét nhan dan qua thuoc Uy | dinh | 13/2022/QH15 ngay
dinh cua cép xa nhan ban nhan dan 14/11/2022;
Chutich Uy | dugc dénghi | cap xa. - Nghi dinh s6
ban nhan cam tiép xuc. 76/2023/ND-CP
dan cip xa ngay 01/11/2023cua
theo dé nghi Chinh phu quy dinh
cua co quan, chi tiét mot sé Piéu
td chire ca cuia Luat Phong,
nhan chéng bao luc gia
dinh
2 | Thatuc hity | 12 gio ké tirkhi | BO phan Tiép | Chua |- Luat Phong, chdng
b6 Quyét | Chu tich Uy ban | nhan va Trakét | quy | bao luc gia dinh sb
dinh cAm | nhin dén cdp xd | qua thuéc Uy | dinh | 13/2022/QH15 ngay
tiép xac | nhan duoc don |ban nhan din 14/11/2022;
theo don dé | dé nghi huy bo | cép xa. - Nghi dinh s
nghi quyét dinh cAm 76/2023/ND-CP
tiép xuc. ngay 01/11/2023cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé Diéu
cua Luat Phong,
chéng bao luc gia
dinh




. Phu luc I! )
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC
(Kem theo Thong bao so: 124/TB-UBND ngay 28/12/2023 cua UBND xa Quang Phuc)

1. Thi tuc cAm tiép xiic theo quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhén
din cap xi theo dé nghi ciia co quan, to chirc ca nhén

1.1. Thoi han gidi quyét: 12 gio ké tir khi Chu tich Uy ban nhan déan cip
xd nhan dugc dé nghi cim tiép xuc.

1.2. So d6 Quy trinh gidi quyét:

Cac ‘e
. . ‘A Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhiem ian thuc
thue : g cong vi¢ thuwe hién gtan thy
‘n hi¢n
hién j
Bl Hudng dan t6 chirc, ca B¢ phan Tiép 03 gid
nhan ndép hé so nhén ho so va Tra g1
két qua
i Chu tich UBND
cap xa hodc phan
B2 | cOngco quan, td 04 gic
Xac minh thong tin Chlxm’ ca nllan c0
tham quyén xéc
minh thong tin
Dy thao Quyét dinh cam tiép xuc Cong chirc Van
B3 hodc vén ban tra loi 7| héa—Xahoi 02 gid
v
A L Lanh dao UBND
B4 Phé duyét két qua cAp xa 02 gid
Chuyén tra két qua/ho so dén Bo phan C}?flg Cg?’f}}i?n
BS Ti€p nhan ho6 so' va Tra két qua N oA Adhol 02 gio
Khong
Tra két qua/ ho so cho B0 phén tiép nhan | tinh thoi
B6 t& chire. ca nhan ho so va tra két gian
’ qua




1.3. Dién gidi quy trinh thwc hign cu thé:

a) Tiép nhan ho so

Cong chtrc tai B§ phan Tiép nhan ho so va Tra két qua tiép nhan, thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho td chirc, ca nhan va ban giao hd so cho
cong chirc Vin héa — X4 hoitrong thoi gian 02 gio. Néu ho so chua day du thi
can bo tiép nhan hudng dan t6 chirc, c4 nhan hoan thién ngay ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Cong chirc Vin héa — Xa hoi nhan ho so tir Bo phan Tiép nhan ho so va
Tra két qua va tién hanh theo doi, tong hop giai quyét hd so:

Trong thoi gian 04 gid, ké tir lic tiép nhan dé nghi, céng chitc Vin hoa —
X4 hoi dé& nghi Chu tich UBND cép x4 truc tiép xac minh thong tin hodc phan
cdng co quan, to chirc, ca nhan c6 thim quyén xac minh thong tin.

Trong thoi gian 02 gid, céng chirc Vin hoa — X3 hoi du thao Quyét dinh
hanh chinh vé viéc cdm tiép xuc hodc vin ban tra 1oi khong chap thuan (néu rd
ly do khong ra quyét dinh).

- Trong thodi han 02 gio, Chi tich UBND x4 ky duyét két qua giai quyét
hé so.

-Trong thoi han 02 gio Cong chirc Van héa — Xa hoi thuc hién s6 hoa két
qua theo quy dinh va chuyén két qua dén Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chire, ca nhan.

Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua nhan két qua tir Cong chirc Vin
héa — X4 hoi va tién hanh tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ca nhan hoic
qua dich vu buu chinh céng ich.



2. Thii tuc hity bé Quyét dinh cAm tiép xiic theo don dé nghi

2.1. Thoi han gidi quyét: 12 gid ké tir khi Chi tich Uy ban nhan dan cap
xd nhan dugc don dé nghi huy bo quyét dinh cam tiép xuc.

2.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
Hudng dan t6 chirc, c3 i
B1 ngA anA o} c\A c, ca B6 phan Tiép 02 gid
nhéan nop ho so nhén hd so va
Tra két qua
v
Dy thdo Quyét dinh hly bd cdm Cong chirc Van
B2 tiép xuc hodc van ban tra 10i *|  hoéa—Xahoi 05 gio
\ 4
Lanh d’ao UBND
B3 Phé duyét két qua | capxa 03 givr
|
v
Chuyén tra két qua/ho so dén Bo phan C}?{lg Cl;?f}:{?n
. . s e > da — X3 hoi o
B4 Tiép nhan ho so'va Tra két qua ' 02 gio
v y
] i B0 phén tiép Khong
B5 Tra két qua/ ho so cho nhan ho so va tra | tinh thoi
t6 chirc, ca nhan ket qua gian

2.3. Dién gidi quy trinh thuwc hién cu thé:

a) Ti€p nhan ho so

Cong chtrc tai B§ phan Tiép nhan hd so va Tra két qua tiép nhan, thuc

hién kiém tra thanh phan hd so, sé lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan giri gidy hen/ma hod so cho t6 chiic, ca nhan va ban giao hd so cho
cong chirc Vian héa — X4 hoitrong thoi gian 02 gio. Néu hd so chwa day du thi
can bo tiép nhan hudng dan td chirc, c4 nhan hoan thién ngay ho so.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Cong churc Van héa — X3 hoi nhan ho so tir BO phan Tiép nhan hd so va
Tra két qua va tién hanh theo ddi, tong hop giai quyét hd so:

Trong thoi gian 05 gio, ké tir luc tiép nhan dé nghi, cong chirc Vin hoa —
X4 hoidu thao Quyét dinh hanh chinh vé viéc huy bo quyét dinh cim tiép xuc
hodc van ban tra 10i khong chap thuan (néu rd 1y do khong ra quyét dinh).

- Trong thoi han 03 gio, Chu tich UBND xa ky duyét két qua giai quyét
hd so.

- Trong thoi han 02 gio Cong chire Vin héa — Xa hoi thuc hién sb hoa két
qua theo quy dinh va chuyén két qua dén B¢ phan Tiép nhan ho so va Tra két qua

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho td churc, ca nhan.

Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua nhan két qua tir Cong chirc Vin
héa — X4 hoi va tién hanh tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, c4 nhan hodc
qua dich vu buu chinh cong ich.
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